MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE
ESTADO DO PARANA

14-11.51

DECRETO N° 4307/2025

Disciplina  rotinas a  serem  seguidas  para
regulamentacao dos procedimentos relativos a Divida
Ativa no Municipio de Santo Antonio do Sudoeste,

Estado do Parana, e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Santo Antonio do Sudoeste, Estado do Parand, no uso de suas
atribui¢Oes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, tendo em vista o disposto na Lei

complementar n® 3262/2024.

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto visa criar atos, procedimentos e rotinas a serem seguidos pela
Secretaria de Administracao e Finangas para regulamentacio da Lei Complementar n°®
3262/2024 — Cédigo Tributirio Municipal, no que tange aos procedimentos relativos a

Divida Ativa.

Art. 2° Constitui Divida Ativa da Fazenda Municipal todo e qualquer valor proveniente de
crédito tributario ou nao tributario, assim definidos no § 2° do art. 39 da Lei Federal n°®
4.320, de 1964, regularmente inscrita na reparticio administrativa competente, depois de
esgotado o prazo para o seu pagamento e cuja cobranga seja atribuida, por este Decreto ou

legislacao complementar, ao Municipio.

Art. 3° Ocorrendo as infragoes descritas no art. 206 e seguintes da Lei Complementar n°
3262/2024 sem prejuizo de outras infracdes previstas na legislacio municipal, o valor

imputado, somado aos acréscimos legais, sera inscrito automaticamente na Divida Ativa.

Art. 4° O sistema de gestio da Tributacio municipal devera assegurar as seguintes

funcionalidades, visando a seguranca da operacionalizacao da Divida Ativa:
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I- devera ter ferramentas exclusivas e individualizadas para cancelamento de créditos

para os ja inscritos em Divida Ativa e os ainda nio inscritos (apenas langados);

II - possuir bloqueio logico entre o campo de nimero de processo da tela de
cancelamentos com a lista de processos abertos no sistema de protocolo, de
forma a garantir que nenhum usuario possa completar um cancelamento sem a
inser¢ao de um numero de processo valido;

III - ter campo de motivo de preenchimento obrigatério com opgoes predeterminadas
com 0s casos mais comuns, tais como: duplicidade, ja quitado em exercicio
anterior, erro de lancamento, entre outros;

IV - emitir relatorios gerenciais que possibilitem a discriminac¢do de cada cancelamento
realizado em um determinado periodo e por tipo de divida (lancada, exigivel ou
vencida, ou em Divida Ativa), contendo dados completos de cada divida
cancelada, usuario que realizou o cancelamento e nuimero do processo
administrativo que o autorizou, de forma a subsidiar o controle interno e a

conciliagdo a ser realizada periodicamente com a contabilidade.

TITULO I
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A DIVIDA ATIVA

Art. 5° Este Capitulo visa instituir a normatizagao dos critérios e procedimentos adotados
para a inscricao, controle, cobranca e baixa da divida ativa tributaria e nao tributaria do

municipio.

Art. 6° Se for o caso, verificado o nao recebimento do crédito no prazo de vencimento,
cabe a Secretaria ou 6rgio de origem do crédito encaminhi-lo ao Departamento de

Tributagao e Financeiro para sua inscricao em Divida Ativa.

CAPITULO I
DA INSCRICAO DA DIiVIDA ATIVA

Art. 7° Encerrado o prazo para pagamento do débito, e nao havendo o recolhimento deste
no prazo definido no Cdédigo Tributario Municipal ou em Lei Municipal especifica, devera

ser realizada a inscricao em Divida Ativa dos lancamentos vencidos.
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Art. 8° Os lancamentos serdo realizados em massa, separados por contribuinte e tipo de

débito, devera ser langada até o encerramento do exercicio fiscal.

Paragrafo unico. Antes de ocorrer o processo de inscricio da Divida Ativa, o
Departamento de Tributagdo e Financeiro devera assegurar que todos os recebimentos do
exercicio se encontram devidamente baixados, para que niao haja a possibilidade de

inscricao indevida de contribuintes na Divida Ativa.

Art. 9° O registro na Divida Ativa e a expedicdo das certiddes podem ser feitos, a critério
da Administracio Municipal, por meio de sistemas mecanicos ou eletronicos, com a
utilizacdo de fichas e listas em folhas soltas, desde que atendam aos requisitos estabelecidos

no Codigo Tributario Municipal.

Art. 10. Para todos os efeitos legais, considera-se como inscrito em Divida Ativa todo

débito vencido e registrado no relatério dos inscritos em Divida Ativa.

§1° Estas informagdes devem se manter atualizadas, e devem estar disponiveis no

Portal da Transparéncia do Municipio de Santo Antonio do Sudoeste - PR.

§2° E de responsabilidade do Departamento de Tributacio e Financeiro alimentar o

sistema competente com as informa¢oes da Tributagao.

Art. 11. O Termo de Inscricao na Divida Ativa indicara:

I- o nome do devedor e, sendo o caso, o dos corresponsaveis, bem como, sempre
que possivel, o domicilio e residéncia de um ou de outros;

II - a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora, acrescidos das multas
correspondentes e a atualizagdo monetaria, se for o caso;

IIT -  a origem e natureza do crédito, mencionando especificamente o dispositivo legal
em que seja fundado;

Iv - a data de inscricdo;

V- se for o caso, o nimero do processo administrativo de que se originar o crédito.



MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE
ESTADO DO PARANA

14-11.51

§1° A Certiddo contara, além dos requisitos deste artigo, com a indica¢ao do livro e da

folha de inscri¢ao, se for o caso, ou de qualquer outro meio capaz de identificar as partes,

com a perfeita caracteriza¢ao do tributo e de seus acréscimos.

§2°  As dividas relativas ao mesmo devedor, desde que conexas ou consequentes,

poderio ser englobadas na mesma Certidao.

§3°  Na hipétese do § 2° deste artigo, a ocorréncia de qualquer forma de suspensao,
extincio ou exclusio do crédito tributario nela inserido, ndo invalida a Certidao, nem

prejudica os demais débitos constantes da respectiva cobranca.

§4° O registro na Divida Ativa e a expedicdo das certiddes podem ser feitos, a critério
da Administracio Municipal, por meio de sistemas mecanicos ou eletronicos, com a
utilizacdo de fichas e listas em folhas soltas, desde que atendam aos requisitos estabelecidos

nesta Lei Complementar.

§5° A omissio de quaisquer dos requisitos previstos neste artigo, ou o erro a eles
relativo, sdo causas de nulidade da inscricio e do processo de cobranga dela decorrente,
mas a nulidade podera ser sanada até a decisao de primeira instancia, mediante substitui¢ao
da certidao nula, devolvido ao sujeito passivo, acusado ou interessado, o prazo para defesa,

que somente podera versar sobre a parte modificada.

Art. 12. A Procuradoria Geral realizara o controle das Certiddes nos seguintes casos:

I- quando houver demanda judicial relativa a CDA;

II - nos casos de prescri¢ao, remissio/cancelamento dos débitos por valor infimo e
situagbes congeneres;

III -  nos casos de revisao, cancelamento ou extingao de valores por decisao judicial;

IV - quando o Procurador decidir pela desisténcia ou renuncia fundamentada na
sequéncia a a¢ao judicial, nos termos do art. 57 e seguintes deste Decreto;

V- concessao/cancelamento de consectarios indevidos;

VI - quando houver discussao que envolva condenagdo ou revisio de honorarios,

inclusive nos casos de Divida ajuizada e autorizada ao parcelamento;
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VII -  revisdo ou langcamento de diferenca, substituicao, complementa¢ao, compensagao

ou restituicao.

Art. 13. Obrigatoriamente, nos casos de lancamentos de oficio, complementares e
substitutivos, exceto em relacio ao carné do IPTU e aos demais tributos englobados na

estrutura da divida imobiliaria, os contribuintes deverao ser intimados quando inscritos em

Divida Ativa.

Paragrafo dnico. As intimagdes aos contribuintes deverido ser realizadas da seguinte

maneira, dando-se preferéncia as notificagdes pessoais:

I- por notificagao direta;

II -  por correspondéncia registrada, com Aviso de Recebimento — AR;

III -  por meio eletronico, com confirmagao de recebimento pelo contribuinte;
IV - por publica¢ao no 6rgao de imprensa oficial do Municipio;

V- por afixacao de edital no quadro de editais do Municipio.

CAPITULO II
DO CONTROLE DA DIiVIDA ATIVA

Art. 14. O controle da Divida Ativa tem por objetivo manter a higidez dos cadastros

municipais para a efetiva cobranc¢a dos valores langados pela Fazenda Publica.

Art. 15. O Departamento de Tributagao, através de seus servidores, terd por atribuicao
criar e autorizar a criacdo de cadastros de contribuintes, e alimentar o sistema tributario

com todas as informagdes obrigatorias para a efetividade das cobrangas.

Art. 16. Para o efetivo controle da Divida Ativa, a Secretaria de Administracdo e Financas
devera buscar e supervisionar a permanente manutencao do Cadastro Municipal de
Contribuintes alimentado e atualizado com os elementos obrigatérios para a pretensio da

cobranca.

§1°  TFica a cargo de cada Secretaria competente, especialmente as que tem como

atribuicdo as atividades de fiscalizacao, como vigilancia sanitaria, fiscalizacao de obras e
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outras, o poder de autorizar e de fiscalizar o exercicio de determinada atividade sob sua

tutela, mantendo os cadastros atualizados.

§2°  Se a divida ja tiver saido da esfera da cobranga administrativa e tiver sido ajuizada,
cabera a Assessoria Juridica Geral do Municipio provocar a respectiva Secretaria para

fornecimento de dados ou documentos necessarios ao andamento da execucao fiscal.

Art. 17. Previamente a inscricio em divida ativa, a Assessoria Juridica podera fazer o
controle de legalidade de todo o procedimento administrativo, com instauracio de
processo administrativo proprio (ou emissao de parecer) com a finalidade de avaliar os

requisitos de certeza e liquidez proprios da Divida Ativa.

Art. 18. E competéncia privativa da Secretaria de Administraciao e Finangas, por meio dos
servidores efetivos do Departamento de Tributagao, realizar e fiscalizar a baixa ou extingao
da Divida ativa, com o cancelamento no sistema tributario para efeitos legais, conforme

decisao administrativa emitida em parecer fundamentado.

Art. 19. Deverao ser realizados periodicamente pela Secretaria de Administracao,
Planejamento e Finangas os controles e fiscalizagdes conforme trazidas nos Anexos deste

Dectreto.

CAPITULO III
DA COBRANCA DA DiVIDA ATIVA

Art. 20. A cobranca da divida ativa se dara:

I- por via administrativa, quando processada pelos Orgidos administrativos
competentes;
IT -  por via judicial, quando processada pela Procuradoria Juridica do Municipio.

Paragrafo inico. As duas vias de cobranga a que se refere este artigo sio independentes
uma da outra, podendo a Administracao Municipal determinar a imediata cobranca judicial

da divida, mesmo que nio tenha dado inicio ao procedimento administrativo.
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Art. 21. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e a0 Microempreendedor Individual

- MEI, que aderirem ao regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar
Federal n° 123, de 2006 e Lei Complementar Federal n® 128, de 2008 e alteragdes
posteriores, aplicam-se as regras vigentes na forma regulamentada pelo Comité Gestor do

Simples Nacional.

Art. 22. Ressalvados os casos previstos em lei, nao se efetuara o recebimento de débitos
fiscais inscritos na Divida Ativa com dispensa da multa de mora e dos juros de mora, sob
pena de responsabilizacio do servidor a recolher aos cofres do Municipio o valor da multa
de mora e dos juros de mora que houver dispensado, independentemente de pena

disciplinar a que estiver sujeito.

Art. 23. O recebimento dos wvalores contidos na CDA devera ser realizado através de
Documento de Arrecada¢ao Municipal - DAM, e, quando possivel, por meio de cartes de
crédito e débito e outros meios de pagamento eletronico garantidos, nos termos do § 1° do

art. 86 da Lei Complementar n° 101, de 2022 - Cédigo Tributario Municipal.

Paragrafo anico. Em situagbes especificas relacionadas aos registros contabeis, podera a
Unidade Administrativa da Divida Ativa realizar a compensagao de valores sem movimento

de caixa com finalidade de baixa.

Secgao I

Cobranga por Via Administrativa

Art. 24. A cobranga da Divida Ativa em ambito administrativo acontece no Departamento

de Tributacio.

Art. 25. Compete a Secretaria de Contabilidade e Finangas a coordenagio geral da
cobranca da Divida Ativa, no sentido de realizar o acompanhamento ¢ a cobranga da

Divida Ativa nao ajuizada.

Art. 26. Com o objetivo de incentivar os meios administrativos de cobranga extrajudicial de
créditos tributarios e nao tributarios inscritos em divida ativa, o Setor competente pela

cobrancga podera:
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I- entrar em contato com o sujeito passivo através de ligacao telefonica, envio de
correspondéncia fisica ou eletronica e atendimento pessoal, oferecendo, quando

for o caso, proposta de parcelamento nos termos da Lei aplicavel;

II - levar a protesto ou inscrever a Certidao de Divida Ativa nos 6rgaos de protecao
20 crédito;
III - adotar qualquer outra medida, permitida pela legislacao, que busque a obtencio,

pelo Municipio, dos valores devidos.

Art. 27. O protesto extrajudicial de Certiddo da Divida Ativa e/ou a inclusio do nome do
devedor em cadastros de protegao ao crédito dispensa a sua autorizag¢ao, devendo o mesmo

ser cientificado desta possibilidade.

§1° Apbs a inscri¢ao no Cadastro de Prote¢do ao Crédito ou no Cartério de Protesto, o
orgio informara por meio de correspondéncia ao contribuinte que ele se encontra

negativado, e dard informag¢oes sobre a divida.

§2°  Apos a notificacao, o contribuinte tera 15 dias para pagar a divida.

§3°  Em caso de confirmagao do pagamento, a Administragao municipal tera cinco dias
uteis para retirar o nome do contribuinte do 6rgao respectivo e dar baixa no relatorio da

Divida Ativa.

Art. 28. No caso de langamento vencido ou de Divida Ativa, podera o contribuinte
comparecer de forma espontanea no Departamento de Tributagdo e Financeiro para
consultar os débitos pendentes para pagamento a vista, optar por renovar o débito através
de parcelamento, ou aderir ao Plano de Recuperacao Fiscal - REFIS que por acaso estiver

em vigor.

§1° O contribuinte podera emitir sua DAM ou Carné de Pagamento pelo sitio
eletronico da Prefeitura de Santo Antonio do Sudoeste, somente quando nao estiver

vencido.
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§2° E vedado o pagamento da DAM - guia vencida, em qualquer instituicio financeira

ou cooperativa de crédito e seus postos de atendimento, devendo o contribuinte solicitar

pessoalmente ou emitir via sistema a guia atualizada para pagamento.

Subsecio I

Do Parcelamento

Art. 29. A gestao do parcelamento administrativo é competéncia privativa da Secretaria de
Contabilidade e Finangas, e deve ser coordenado através do Departamento de Tributagao,

ou por quem a Secretaria, por meio de regulamentacdo especifica, tenha delegado.

Art. 30. O parcelamento reconhece a exatidio da certeza do crédito a ser parcelado e a
concordancia quanto ao débito, englobando a obrigacdo principal e acessoria e todos os

demais consectarios legais aplicados.

Art. 31. O pedido de parcelamento de débito inscrito em Divida Ativa devera ser feito no
Departamento de Tributacio, e podera ser requerido pelo Contribuinte devedor ou

responsavel legal, admitindo-se a representagao por mandato publico ou particular.

Art. 32. Para fins de parcelamento, sera celebrado Termo de Acordo nos termos do Anexo

I deste Decreto, em duas vias, que devera acompanhar a documentagao habil.

Art. 33. A mera peticdo do devedor ou responsavel legal, antes da assinatura do Termo de
Acordo, nao gera direito antes de seu deferimento, nao garante a concessao de eventuais

beneficios legais, e ainda, ndo se configura transa¢ao ou novagao de divida.

Art. 34. A Administragao devera distinguir os débitos por sua natureza juridica, agrupando
no mesmo Termo de Acordo os créditos de idéntica natureza, sendo proibido o
parcelamento de divida do cadastro fiscal imobilidrio juntamente com as dividas do

mobiliatio ou econdmico.

Art. 35. Nos termos do da Lei Complementar n® 3262/2024 - Cédigo Tributario

Municipal, a autoridade administrativa pode autorizar o recebimento de débitos em
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parcelas mensais até o maximo de 30, respeitando o valor minimo de duas Unidades de

Referéncia do Municipio - UFM para cada parcela.

§1° Os débitos de qualquer natureza, com valores de até 0,5 Unidades de Referéncia do

Municipio - UFM, deverao ser pagos em parcela unica.

§2° O nio recolhimento de trés parcelas consecutivas ou alternadas tornara sem efeito
o parcelamento concedido, rescindindo o Termo de oficio, cumprindo a autoridade

competente remeter o débito a cobranga imediata pela via judicial.

Art. 36. Durante a vigéncia do parcelamento somente sera expedida Certidao Positiva com

efeito de Certidao Negativa, exceto nos casos em que houver parcela vencida e nao paga.

Art. 37. O parcelamento podera ser indeferido, mediante decisio administrativa

fundamentada, se:

I- o contribuinte descumprir quaisquer condi¢bes ou requisitos, previstos na
legislacao de regéncia do parcelamento, ainda que em decorréncia de pendéncia
judicial ou administrativa;

II - for impossivel a inscri¢io em Divida Ativa em virtude do nio cumprimento de
dever instrumental, ainda que decorrente de responsabilidade conjunta ou

subsidiaria, por parte do devedor ou responsavel legal;

III - ficar caracterizado o animo protelatério do devedor ou responsavel legal;

IV - houver conflito de interesses para com o Municipio;

V- se o contribuinte possuir parcelamentos anteriores com parcelas vencidas e nao
quitadas;

VI - quando existirem impugnacOes e recursos, no ambito administrativo ou judicial,

relativamente ao crédito parcelado, exceto nos casos em que for expressamente

prevista em lei a possibilidade de parcelamento.

Art. 38. Os valores da Divida Ativa da Fazenda Municipal inferiores ao limitador que se
refere a Lei Complementar n® 3262/2024 - Cédigo Tributirio Municipal serdo cobrados
administrativamente, nos casos em que Nao se mostre vantajoso para o Municipio a

Execucao Fiscal.
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Art. 39. O Departamento de Tributacio devera monitorar os relatérios de parcelamentos,

para verificagdo de eventuais estornos ou para dar sequéncia na cobranc¢a da Divida Ativa.

Art. 40. Encaminhada a Certiddio de Divida Ativa para cobranga executiva, cessa a
competéncia do 6rgao fazendario para agir ou decidir quanto a ela, cumprindo-lhe,
entretanto, prestar as informagoes solicitadas pelo 6rgao encarregado da execugio, e pelas

autoridades judiciais.

Paragrafo inico. Encaminhada a cobranca executiva, a atualizagdo monetaria sera aquela

determinada em juizo, em caso de divergéncias de indices aplicados.

Subsecao 11

Da Revisiao de Langamento

Art. 42. Nos termos do Cédigo Tributario Municipal, o lancamento em divida ativa podera

ser revisto de oficio pela Administragao, quando esta identificar erro ou ilegalidade.

Art. 43. O contribuinte, mediante peticio simples em processo administrativo especifico,
podera impugnar o lancamento quando discordar, no prazo de quinze dias contados a

partir da ciéncia.

Art. 44. Em ambos os casos, a Administracio devera formalizar a revisdo, se esta ocorret, ¢
proceder as alteracGes no crédito inscrito em Divida Ativa mediante relatério devidamente

fundamentado.

Secdo I1

Da Cobranga de Débitos Nao Tributarios

Art. 45. Esta Secdo traz procedimentos especificos a serem seguidos nas hipdteses de

cobranca administrativa de débitos nio tributarios.

Subsegao I

Cobranga dos Débitos Decorrentes de Descumprimento de Obrigagdes
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Administrativas

Art. 46. A tutela para iniciar, gerir, encerrar, arquivar ou revisar os processos fisicos ou
digitais, com débitos decorrentes de infracao administrativa a Lei de Licitagdes serdo de

competéncia da Secretaria gestora do Contrato.

Art. 47. Nos casos de descumprimento de obrigacdes administrativas com imposi¢ao de
penalidades, a pasta gestora do contrato com o fornecedor devera instaurar o processo
administrativo para apuragao da infragao, ou inserir o Parecer Decisério do Prefeito, em

despacho contendo as seguintes informagoes:

I- razao social da empresa fornecedora e CNPJ;

IT -  nuamero da inscricio municipal;

III - numero do contrato administrativo e respectiva publicagao;
IV - descrigao da sintese da infragdo apurada;

V- base legal para a puni¢ao ou multa administrativa;

VI -  valor da multa administrativa;

VII - data de vencimento da multa.

Art. 48. Apos o regular processo administrativo, o débito sera inscrito em Divida Ativa e
serao iniciados os procedimentos de cobranga, nos termos dos arts. 24 e seguintes deste

Dectreto.

Subsecao 11

Dos Débitos Decorrentes de Ressarcimento por Servidor

Art. 49. A tutela para iniciar, gerir, encerrar, arquivar ou revisar os processos fisicos ou
digitais, referentes a débitos decorrentes de ressarcimento por servidor, é da Secretaria de

Recursos Humanos.

Paragrafo tinico. Os processos de ressarcimento serao arquivados no dossi¢ do servidor

ou agente publico.
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Art. 50. Serdo inscritos em Divida ativa os débitos ndo tributarios apds o vencimento,

referentes:

I-

II -

a langamento requerido pelo servidor ou agente publico em processos
administrativos, onde declara sua vontade de pagamento e/ou devolucio de
valores referente a multas, restitui¢des de valor por dano, etc.;

débito constituido em processo de Sindicancia, Processo Administrativo

Disciplinar - PAD, ou similar.

Art. 51. Apos o regular processo administrativo, o débito sera inscrito em Divida Ativa e

serao iniciados os procedimentos de cobranga, nos termos dos arts. 24 e seguintes deste

Dectreto.

Subsecgao 111

Dos Débitos Referentes a Autos de Infragao

Art. 52. A Secretaria competente para a lavratura do auto de infragdo, e a Contabilidade e

Financas, devem observar a seguinte ordem para instru¢io do processo administrativo

quando relativos a autos de infragao:

I-

II -

III -

devera ser realizado o lancamento do respectivo Auto de infragdo no Sistema de
Tributos, juntamente com os documentos que instruem o auto e a notificagao de
lancamento ao contribuinte;

nos casos que o Contribuinte nao for notificado pessoalmente ou se negar a
assinar o Auto de Infracdo, devera a Secretaria de origem seguir os tramites
previstos no art.222 da Lei Complementar n® 3262/2025 - Cdédigo Tributirio
Municipal;

apos a Notificagao do Langamento, caso o contribuinte nao efetue o pagamento
nos prazos legais, e se esgotem os prazos do contencioso administrativo para
impugnacao conforme a previsio legal, apds o regular processo administrativo, o
processo referente a lavratura do auto de infragao devera ser encaminhado ao
Departamento de Tributagao e Cadastro Técnico para inscricao do débito no

relatorio de inscritos na Divida Ativa;
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IV - deverdao ser realizadas as notificagdes de praxe ao Contribuinte relativamente a

inscri¢ao, nos termos previstos neste Decreto e no Codigo Tributario Municipal;
V - apos o regular tramite, serdo iniciados os procedimentos de cobranga, nos termos

deste Decreto.

Secao III
Da Cobranga por Via Judicial

Art. 53. A cobranga dos créditos inscritos em Divida Ativa podera se dar por via judicial,

quando sera processada pela Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 54. Se aplicam ao ambito judicial as normas de parcelamento do ambito

administrativo, no que for cabivel, nos termos da Lei Complementar n® 3262/2024.

Art. 55. Caso haja inadimplemento pelo contribuinte do parcelamento concedido nao
recolhimento de trés parcelas consecutivas ou alternadas, serd iniciada a imediata cobranga

da divida pela via judicial.

Art. 56. E facultado o parcelamento do crédito tributario ajuizado, quando o valor for
superior a trinta Unidade de Referéncia do Municipio - UFM, em até doze parcelas, com os
acréscimos legais e encargos da execugdo, inclusive honorarios advocaticios, conforme

previsto no § 2° do art. 164 do Cédigo Tributario Municipal.

Art. 57. As Certidoes de Divida Ativa da mesma execugao fiscal poderao ser parceladas no
mesmo acordo de parcelamento, sendo vedado quando se referem a execugoes distintas,

ainda que sejam oriundas do mesmo Cadastro e Contribuinte.

Art. 58. Nio serdo objeto de execugao judicial créditos de qualquer natureza do Municipio,
cujo custo da execucao seja igual ou inferior ao valor devido consolidado, nos termos do

limitador imposto pela lei, considerando-se que:

I- o valor consolidado a que se refere este paragrafo ¢ o resultante da atualizagao do
respectivo débito originario, mais os encargos e os acréscimos legais vencidos até

a data de apuragao;
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II - na hipotese de existéncia de varios débitos de um mesmo devedor, inferiores ao

limite fixado neste paragrafo, que cuja consolidacao por identificagao cadastral na
Divida Ativa venham a superar tal limite, devera ser ajuizada uma tnica execugao
fiscal;

III - os valores da divida ativa da Fazenda Municipal inferiores ao limitador descrito
neste paragrafo, ainda que ndo objeto de ajuizamento de execugdo fiscal, serdo
cobrados administrativamente pelo setor competente da administracao;

IV - a eventual prescricdo dos créditos nao ajuizados, consoante o limitador tratado
neste paragrafo, desde que adotadas as medidas administrativas cabiveis para
obter seu pagamento, nio importara em apuragao de responsabilidade de

servidores incumbidos da cobranga da divida ativa da Fazenda Municipal.

Paragrafo anico. Na hipdtese de existéncia de varios débitos de um mesmo devedor,
inferiores ao limite fixado no referido artigo, que cuja consolida¢io por identificagao
cadastral na divida ativa venham a superar tal limite, devera ser ajuizada uma unica

execucao fiscal.

Subsecio Unica

Hipoteses de Abstengao de Atuagao Judicial

Art. 59. Quando a lide versar sobre a matéria de que trata este Decreto, os Procuradores do
Municipio ficam autorizados a reconhecer a procedéncia do pedido, a abster-se de
contestar e de recorrer e a desistir dos recursos ja interpostos, quando a pretensao deduzida

ou a decisao judicial estiver de acordo com:

I- sumula vinculante do Supremo Tribunal Federal;

II - acordao transitado em julgado, proferido em sede de controle concentrado de
constitucionalidade;

III - acordao transitado em julgado, proferido em sede de recurso extraordinario

repetitivo, processado nos termos do art. 1.036 da Lei n® 13.105, de 16 de marco
de 2015 — Cédigo de Processo Civil;

IV - acordao transitado em julgado, proferido pelo Supremo Tribunal Federal em sede
de recurso extraordinario em incidente de resolu¢ao de demandas repetitivas,

processado nos termos do art. 987 da Lei n® 13.105, de 2015;
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acordio transitado em julgado, proferido pelo Supremo Tribunal Federal em sede
de incidente de assun¢ao de competéncia, processado nos termos do art. 947 da
Lei n® 13.105, de 2015;

acordio transitado em julgado, proferido pelo Superior Tribunal de Justica em
sede de recurso especial repetitivo, processado nos termos do art. 1.036 da Lei n°
13.105, de 2015;

acordio transitado em julgado, proferido pelo Superior Tribunal de Justica em
sede de recurso especial em incidente de resolu¢ao de demandas repetitivas,
processado nos termos do art. 987 da Lei n® 13.105, de 2015;

acordao transitado em julgado, proferido pelo Superior Tribunal de Justica em
sede de incidente de assunc¢do de competéncia, processado nos termos do art. 947
da Lei n® 13.105, de 2015;

acordao transitado em julgado, proferido pela Corte Especial do Superior
Tribunal de Justiga;

simula do Superior Tribunal de Justica.

Art. 60. Na hipotese de abstencao de contestagdo, os Procuradores deverdo peticionar no

feito no prazo da defesa, seja para reconhecer a procedéncia do pedido, seja para justificar a

abstencao de contestacdo, com fulcro nos termos deste Decreto.

Art. 61. Na hipétese de abstencao de apelacio ou de recurso, os Procuradores deverao

manifestar ao Juizo do feito a falta de interesse recursal do Municipio, inclusive para os fins

previstos no § 4° do art. 496 da Lei n® 13.105, de 2015.

Art. 62. A caracterizagao das hipoteses previstas neste Decreto nio afasta o dever de

contestar, recorrer ou impugnar especificamente nos seguintes casos:

I-

IT -
IIT -
IV -
V-

incidéncia de qualquer das hipéteses elencadas no art. 337 da Lei n° 13.105, de
2015 - Cédigo de Processo Civil;

prescri¢ao ou decadéncia;

existéncia de controvérsia acerca da matéria de fato;

ocorréncia de pagamento administrativo;

verificacdo de outras questoes ou incidentes processuais que possam implicar a

extin¢ao da a¢io;
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existéncia de acordo entre as partes, judicial ou extrajudicial;

verificacdo de circunstancias especificas do caso concreto que possam modificar
ou extinguir a pretensio da parte adversa;

discordancia quanto a valores ou calculos apresentados pela parte ou pelo juizo,
observadas as regulamentacOes internas ja existentes a respeito da abstencdo ou
desisténcia de recurso acerca do tema;

situacao fatica distinta ou questdo juridica nao examinada nos precedentes dos
Tribunais Superiores que imponham solugao juridica diversa;

superacdo dos precedentes judiciais por decisao judicial posterior, hipétese em
que deverdao ser consideradas as especificidades dos {§ 3° e 4° do art. 927 do
Codigo de Processo Civil, ou por alteragao legislativa que altere total ou
parcialmente o ato normativo objeto da interpretacio fixada pelos Tribunais

Superiores.

Em todos os casos referidos nesta Subsecao, o Procurador devera fundamentar

sua decisao, ficando pessoalmente responsavel pela acio que tomar.

Art. 64. Posteriormente, apds o tramite judicial, o Procurador devera enviar os autos ao

Departamento de Tributacio e Financeiro e Cadastro Técnico para os procedimentos

administrativos.

CAPITULO IV
DA BAIXA DA DIVIDA ATIVA

Art. 65. A baixa de créditos tributarios inscritos em Divida Ativa se fara:

I- pelo pagamento integral do crédito tributario;

IT -  pela remissio ou anistia com previsao legal;

IIT -  pela dagdo em pagamento;

IV - pela compensagao;

V- pela exclusio, por processo administrativo ou judicial, com decisdo irreformavel ou

transitada em julgado;

VI- pelo cancelamento do débito por sua diminuta importancia, nos termos do Coédigo

Tributario Municipal.
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Art. 66. Podera haver remissao ou anistia de débitos inscritos em Divida Ativa, porém estas

dependem de lei especifica, e s6 surtirdo efeitos apds a sua devida publicagao.

Paragrafo tinico. No caso de anistia ou remissao, o saldo dos direitos a receber ou parte

deles se tornam efetivamente nio exigiveis.

Art. 67. Os recebimentos em bens que configurem a quita¢ao da Divida Ativa por meio de
dagdo em pagamento, apods regular processamento, causam a baixa do débito inscrito em
Divida Ativa e reconhecimento de receita or¢amentaria, com a incorpora¢ao do bem
correspondente com reconhecimento de despesa or¢amentaria, independentemente de sua

destinacao.

Art. 68. A compensacdo de débito em Divida Ativa com crédito da Fazenda Publica resulta
de ingresso de valores ou bens, como fato permutativo dentro do patriménio do ente

publico.

Art. 69. A divida ativa em cobran¢a no ambito judicial, com decisao transitada em julgado,
apos a manifestacao e homologacao da Assessoria Juridica com as devidas fundamentagoes,
sera tramitada para o Departamento de Tributagdo para a respectiva baixa no Sistema

gestor de tributos.

Art. 70. Nos casos de cancelamento do débito por valor diminuto, ainda que feita por
Decreto do Chefe do Poder Executivo nos termos do art. 107 do Cdédigo Tributario
Municipal, a Secretaria de Contabilidade e finangas abrira processo administrativo
especifico, com despacho e relacgio de CDA’s que se pretende cancelar, e reportara a
Procuradoria Geral e ao Departamento de Tributagao e Financeiro para ciéncia e para a

realizacdo dos procedimentos no Sistema de Tributos.

Art. 71. A divida ativa sera excluida apds tramitagdo regular em processo administrativo,

onde se reconhecer a inexigibilidade do crédito pelo Municipio.

Art. 72. Em todas as hipéteses de baixa, fica proibida a realizagio de cancelamentos e

baixas de qualquer numerario inscrito em Divida Ativa ou nao, lancado no Sistema de
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Tributos, sem processo administrativo e respectiva decisao fundamentada, sob pena de

responsabilidade funcional e demais penalidades civis e criminais.

Art. 73. A baixa ou cancelamento de Divida Ativa podera ser manual ou nio, observados

os lancamentos e/ou a revisao parcial ou total da CDA, conforme o caso.

Art. 74. Para a baixa dos créditos tributarios, deverdo ser seguidos os seguintes

procedimentos:

I- de inicio, havera a formalizacdo de processo administrativo que contenha a
motivagao do fato que autoriza a baixa, com a respectiva comprovagao
documental ou sua indicac¢ao;

II - o processo devera ter aprovagao expressa da autoridade competente;

III - sera realizado o efetivo registro no sistema informatizado de controle da baixa do
crédito, constando o nimero do processo e o nome do usuario que realizou a
baixa, de forma que seja possivel averiguar os cancelamentos realizados em
determinado periodo de tempo e os usuarios que os realizaram;

IV - quando ocotrer a baixa, o Departamento de Tributacio deve elaborar despacho,
relacionando os procedimentos realizados e anexando o relatério do sistema;
apos, informara a Procuradoria Geral e a Secretaria de Contabilidade e Finangas
para ciéncia;

V- apos o retorno, se encerrara e se arquivara O processo.

CAPITULOV
DA PRESCRICAO

Art. 75. Tendo em vista o carater especifico do instituto da prescricao, quando o servidor
municipal se deparar com créditos inscritos na Divida Ativa, prescritos ou em vias de

prescrever, nos termos da legislacao aplicavel, devera seguir as normativas deste Capitulo.

Art. 76. O reconhecimento da prescricao de crédito tributario, ou a nao interposicdo de
medida judicial de cobranga contra crédito prescrito, dar-se-a de acordo com os

procedimentos previstos neste Capitulo, obedecendo aos seguintes tramites:
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o processo administrativo sera iniciado no Departamento de Tributagdo, devendo
ser instruido com todos os documentos necessarios para analise da ocorréncia ou
nao de prescri¢io do crédito inscrito, inclusive com cépia da CDA;

o processo sera recebido pela Assessoria Juridica Geral do Municipio, para
confirmar o decurso do prazo prescricional;

¢ obrigacdo da Procuradoria Geral do Municipio realizar as diligéncias necessarias
para verificar se houve algum elemento que suspendeu ou interrompeu a
prescri¢ao, e para qualquer revisao em langcamentos na CDA, nos termos da Lei
Processual aplicavel, se for o caso, devendo ser certificada a sua ocorréncia ou
nao;

o processo devera ser instruido com Parecer do Procurador(a) sobre a matéria de
direito e a possibilidade da extingdo definitiva do crédito tributirio ou nao
tributario;

caso realmente esteja prescrito o crédito, em ambito administrativo ele sera
cancelado e, em ambito judicial, caso ja exista processo de execugdo, podera ser
realizado o pedido de extingdo ou desisténcia do processo judicial mediante
parecer e homologagao do Procurador(a);

ao final, serao remetidos ao Departamento de Tributagdo para procedimentos no
sistema tributario referentes ao cancelamento junto a conta corrente da inscricao

municipal, conforme Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980.

Paragrafo unico. Em todos os casos, o reconhecimento deverid ser exaustivamente

fundamentado, sob pena de responsabilizagio do Procurador(a) e do servidor(a)

responsavel no Departamento de Tributagao, em caso de acao ou omissiao que cause danos

a0 erario.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS E ROTINAS

Art. 77. Este Capitulo visa regulamentar os procedimentos e rotinas a serem obedecidos

pelos o6rgaos diretamente relacionados com a inscricao, cobranga, controle e baixa da

Divida Ativa Municipal.
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analisarem suas atribui¢oes e as demais previsoes deste Decreto e demais legislacio

aplicavel.

Art. 78.

A responsabilidade sobre a Divida Ativa do Municipio é comum e concorrente

entre a Procuradoria Geral do Municipio e a Secretaria Contabilidade e Finangas

Art. 79. Sio atribui¢bes do Departamento de Tributac¢ao:

I-

II -

III -

IV -

V -

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -
XTI -

proceder a investigacdo da veracidade das informagdes prestadas ao Fisco e
constantes nos Cadastros municipais, mantendo-os atualizados;

promover a abertura de processo administrativo fiscal nas situagdoes em que se
fizer necessario;

inscrever de forma legal em Divida Ativa todos os créditos de natureza tributaria e
nao tributaria que nao tenham sido pagos nos prazos determinados, no dltimo dia
util do exercicio corrente;

organizar os débitos ja inscritos em Divida Ativa por tipo de contribuintes, e por
ordem de prescri¢ao dos débitos;

acompanhar a prescricao através do relatério de devedores;

efetuar as notifica¢oes, autuagoes e imposi¢cdes de multas, quando cabiveis, em
tempo habil, sendo que as notificacbes para todos os débitos em divida ativa
devem ser relativas ao ano base e dos tltimos cinco anos (prazo prescricional);
sempre que emitir notificagdo, verificar os contribuintes vinculados e emitir
notifica¢des em conjunto, observando os enderegos;

certificar todas as notificagoes e, quando nao encontrados os contribuintes, buscar
em outros meios possiveis (endereco dos socios da empresa, cadastros junto aos
cartétios locais, enderecos e telefones nos cadastros do Sistema Unico de Saude -
SUS através da Secretaria de Satde e pela Vigilancia Sanitaria, busca com
contadores, consultas pela znfernet, dentre outros meios legais);

expedir em tempo habil os Documentos de Arrecadagio Municipal — DAM,
quando requeridos na reparticao pelo Contribuinte;

realizar as cobrancas administrativas dos débitos;

conceder parcelamentos e controlar a cobranca dos parcelamentos em aberto,

priorizando os que primeiro irdo prescrever;
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acompanhar e controlar as cobrangas administrativas, e as cadastrar nas
observacoes de cada contribuinte;

encaminhar para o Protesto, aos Cadastros de prote¢ao ao crédito e para cobranga
via judicial, observando os critérios de prescricao, valores minimos, dados
cadastrais e legalidade da cobranga para o caso concreto;

promover as baixas dos débitos quando ocorrer o pagamento do tributo ou outras
hipoteses legais, mediante justificativa;

criar, manter e atualizar planilha de controle gerencial da Divida Ativa (incluidas
informacoes e dados referentes a baixas, inscri¢coes, cancelamentos, notificacoes e
cobrancas, parcelamentos, protestos, execucdes fiscais, valores recebidos, dentre
outros que se mostrarem necessarios), € encaminhar mensalmente a Secretaria
competente, mantendo a Administragio Municipal ciente da situagio da Divida
Ativa municipal;

fornecer aos Contribuintes as certidoes relativas a Divida Ativa, quando
requerido;

consultar o Departamento Juridico sempre que se fizer necessario esclarecer
duvidas, de forma a evitar consequéncias futuras no que tange ao cumprimento
das leis;

mensalmente, remeter ao Departamento Juridico para ajuizamento dos créditos
inscritos em divida ativa nos casos previstos, promovendo o seu
acompanhamento;

mensalmente, através de relatérios gerenciais, confrontar o montante de Divida
Ativa em aberto no Departamento de Tributagdo com o montante de Divida
Ativa inscrita nos Registros Contabeis do Municipio;

mensalmente, através de demonstrativos de arrecadacio, confrontar o montante
das Baixas de Divida Ativa com os registros contabeis do mesmo més,
averiguando se o montante de baixas por pagamento efetuados confere com o
total de recebimento registrado pela Contabilidade, e se o montante de inscri¢ao
de divida ativa efetuada no més pelo Departamento esta de acordo com os
registros contabeis efetuados no mesmo més, arquivando os demonstrativos;
manter contato constante com a empresa de Soffware IPM Sistemas, através de
chamados, buscando aprimorar e corrigir deficiéncias das funcionalidades do
sistema, a fim de melhorarmos nossos controles, proporcionando seguranga nas

informagoes e gerenciamento para tomada de decisoes;
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sugerir atualizagOes e alteracOes para a legislacdo tributaria municipal, realizando
ou propondo modificagdes de interesse tributario, encarregando-se da orientagao
aos contribuintes sobre a sua correta aplicagao;

enviar a Secretaria de Contabilidade e Finangas até o dia quinze do més
subsequente ao do encerramento de cada bimestre, informagdes relativas as
medidas de combate a evasao e a sonegacdo, a quantidade e valores de agdes
ajuizadas para cobranca da divida ativa, bem como da evolu¢io do montante dos

créditos tributarios passiveis de cobrang¢a administrativa.

Paragrafo unico. Quando cabivel e nao indicada, a periodicidade das acbes a serem

tomadas

¢é a constante no Anexo IV deste Dectreto.

Art. 80. Sio atribui¢bes da Procuradora Geral do Municipio

I-

IT1-

ITI-

IV-

V-

VI-

VII-

VIII-

IX-

instruir, no que for solicitada, ao Departamento de Tributagdo e a Secretaria de
Contabilidade e Finangas, sobre o cumprimento da legislacio fiscal, seja por
atendimento pessoal, por requerimento por escrito, por meio de publicacdes e
recomendacdes internas, avisos, circulares, etc.;

emitir pareceres sobre questoes da Divida Ativa;

administrar, fiscalizar e supervisionar a Divida Ativa do Municipio, no que couber;
atuar em processos administrativos fiscais nas hipoteses definidas em lei;
promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio, de qualquer natureza,
tributaria ou nio, e ajuizar e atuar em processos de execucao fiscal;

atuar em processos judiciais que tenham por objeto as Dividas Ativas do
municipio, inclusive nas que questionarem a inscri¢ao no cadastro;

atuar juntamente com os demais 6rgaos tributarios do Municipio no combate a
sonegacao fiscal;

examinar as decisdes judiciais em matéria tributaria que sejam aplicaveis, sempre
mantendo atualizados os procedimentos administrativos e atuagoes judiciais do
Municipio;

exercer outras atividades correlatas a Divida Ativa, quando solicitada.

Paragrafo tinico. A natureza da atividade de Procurador(a) nao se restringe ao recinto da

Reparticao ou da Administragdo, tendo em vista a necessidade de participagdo em
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audiéncias, deslocamento nas atividades consultivas, reunides, pesquisas, estudos, dentre
outras correlatas a atividades, ndo sera atribuida periodicidade as competéncias da

Assessoria Juridica em relagao a este artigo, o que nao afasta a responsabilidade do Setor.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 81. As disposi¢oes deste Decreto se aplicam nos prazos previstos na legislacao vigente.

Art. 82. Revogadas as disposi¢oes em contrario, este Decreto entra em vigor na data de

publicagao.

Santo Antonio do Sudoeste - PR, 24 de novembro de 2025.

Ricardo Antonio Ortina

Prefeito Municipal
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ANEXO 1
TERMO DE NOTIFICACAO DE INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA - N°
_/20__

A Secretaria de Contabilidade e Financas de Santo Antonio do Sudoeste
- PR, por meio do Departamento de Tributagdo, no uso de suas competéncias e em
conformidade com suas atribuicbes legais, notifica ou intima o contribuinte abaixo
relacionado a comparecer no prazo de ____ dias, contados a partir do recebimento desta,
para regularizar seu débito perante o Municipio de Santo Antonio do Sudoeste - PR.

Expirado o prazo acima mencionado, serd encerrado o procedimento
administrativo para recebimento do crédito e o Departamento de Tributacio encaminhara
a Certidao de Divida Ativa municipal para Protesto, para inscricio nos érgaos de protecio
ao crédito ou a Assessoria Juridica do municipio para cobranga judicial.

Caso o débito ja tenha sido pago antes do recebimento desta, favor
considera-la sem efeito, cientificando, entretanto, o Municipio, apresentando os

comprovantes de pagamento.

e Dados a serem inseridos:

1- Qualificacio completa do Contribuinte (nome completo, inscricio no RG e CPF
(ou CNPJ, se pessoa juridica) e endereco);

2- Numero do processo administrativo;

3- Informagdes sobre o Débito Tributirio (origem, valor originario, vencimento,
termo inicial de corre¢do monetaria e juros, valor atualizado, dentre outros que se
mostrarem necessarios);

4- Numero e demais dados referentes a Certidao de Divida Ativa.

Secretaria de Contabilidade e Financas de Santo Antonio do Sudoeste - PR, aos ____ dias de

de

Secretario Municipal
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ANEXO II
TERMO DE ACORDO DE PARCELAMENTO DE CREDITO INSCRITO EM
DIVIDA ATIVA
Aos dias do més de do ano de , as partes abaixo qualificadas

celebraram o presente acordo para o pagamento parcelado do crédito decorrente do

o

processo administrativo n relativo 20 crédito

>

, regularmente inscrito em divida ativa.

CREDOR: MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE, pessoa juridica de
direito publico, CNPJ xxxxxxxxxxxx, com sede na Avenida Brasil, n® 1431 — Centro, CEP
85710-000, em Santo Antonio do Sudoeste — PR, neste ato representado por:

> cargo

, que reconhece ter poderes legais para

representar o Municipio nesta transacao.

DEVEDOR:

o CNPJ/CPF: , com endereco na
, telefone para contato:

—) ) e-mail:

5 neste ato representado pOI‘ scu

representante legal ou por procurador constituido por instrumento publico ou particular:
, CPF: , telefone para
contato ( ) , como DEVEDOR.
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1- DADOS DA DIiVIDA ATIVA:

1.1 N° DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:
1.2 N° DA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA:
1.3 N° DO AUTO DE INFRACAO (se for o caso):
1.4 VALOR DA DIVIDA ORIGINAL: R$ ,00
( )

1.5 VALOR ATUALIZADO DA DIVIDA NA DATA DO ACORDO:
R$ ,00

( )

2 - DADOS DA NEGOCIACAO

2.1. FORMA DE PAGAMENTO: PARCELAMENTO
2.2 VALOR MINIMO DA PARCELA: 30 (TRINTA) URMEM

2.3 QUANTIDADE DE PARCELAS: __ (maximo de 12)

24 VALOR DA PARCELA: R$

( )

2.5 VENCIMENTO DA 1* (PRIMEIRA) PARCELA: / / - As demais

se vencerao nos meses consecutivos, sempre no mesmo dia.

3 - DA CONFISSAO, RENUNCIA E DESISTENCIA.

3.1 A assinatura do presente acordo implica confissao irretratavel e irrevogavel da divida
por parte do devedor e a expressa renuncia a qualquer pretensio de defesa, a¢do ou
recurso, bem como desisténcia das ac¢oes, defesas e recursos, em ambito administrativo
e/ou judicial, j4 interpostos.

3.2 O presente Termo de Acordo entra em vigor na data da sua assinatura, surtindo efeitos,

porém, a partir da data do pagamento da primeira parcela.

4 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES E CLAUSULAS GERAIS

4.1 O DEVEDOR se obriga ao pagamento das parcelas na forma estipulada no item 2

deste acordo, no prazo e valores ali indicados.
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4.2 Caso a parcela nao seja paga na data de seu vencimento, o seu valor sera corrigido
monetariamente pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor - IPCA, e ficara sujeito

aos encargos do art. 91 da Lei Complementar n° 3262/2025 - Cédigo Tributario Municipal.

4.3 O nao recolhimento de trés parcelas consecutivas, tornara sem efeito o parcelamento
concedido, rescindindo este Termo de oficio, cumprindo a Secretaria de Contabilidade

remeter o débito a cobran¢a imediata pela via judicial.

4.4 Caso o parcelamento seja rescindido por qualquer razao, os valores pagos pelo

DEVEDOR serao amortizados no saldo devedor remanescente.

4.5 No caso de antecipagao total ou parcial do pagamento das parcelas previstas neste
Termo, pelo DEVEDOR, sera certificada a quitagdo do débito pelo Departamento de

Tributacao.

4.6 O DEVEDOR recebera do CREDOR o Documento de Arrecadagio Municipal -
DAM referente as parcelas por ocasido da assinatura deste Termo de Acordo de
Parcelamento e, em caso de atraso no pagamento, devera ser atualizada a referente guia
pela internet ou mediante comparecimento pessoal ou por terceiro com procuragao a

Prefeitura Municipal.

47 O DEVEDOR se compromete a desistir de impugnagoes, defesas e recursos
interpostos na esfera administrativa ¢ de eventuais embargos a execugdo ou quaisquer
outras medidas judiciais com vistas a desconstituir ou reduzir o débito ora confessado, bem

como arcar com as respectivas despesas processuais.

4.8 O CREDOR se obriga, a partir do primeiro pagamento e enquanto nao denunciado o
presente acordo, a fornecer, a pedido do DEVEDOR, certidao positiva com efeitos de
negativa da Divida Ativa, caso ndo existam outros impedimentos a emissio do referido

documento.

4.9 Nao sera admitido reparcelamento deste presente Termo.
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4.10 Fica estabelecido o foro da Comarca de Santo Antonio do Sudoeste-PR, para dirimir

quaisquer conflitos decorrentes do presente acordo, com renuncia a qualquer outro, por

mais privilegiado que seja.

Por estarem livremente ajustadas as condi¢des acima, o presente termo ¢é expedido
em duas vias, assinadas pelo CREDOR e pelo DEVEDOR ou Representantes legais,

inclusive para os efeitos dos incisos Il e IV do art. 784 do Cédigo de Processo Civil.

Santo Antonio do Sudoeste - PR, de de

Municipio de Santo Antonio do Sudoeste -PR Devedor
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ANEXO III

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A FORMALIZACAO DO TERMO DE

ACORDO DE PARCELAMENTO

O DEVEDOR interessado (pessoa juridica ou fisica) devera apresentar, por ocasido da

formalizacdao do termo de acordo de parcelamento, para conferéncia pelo servidor publico

responsavel pelo atendimento e para o langamento no sistema informatizado da divida

ativa, os seguintes documentos em versao original:

1.1

I-

IT -

III -

IV -

1.2
I-

IT -

1.3
I-

Pessoa juridica:

comprovante de cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ/MF);

comprovante de endereco da pessoa juridica, atualizado, com prazo maximo de 90
(noventa) dias;

contrato social atualizado ou estatuto, fornecidos pelo 6rgio competente (Junta
Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas);

documentos pessoais do representante legal (RG, CPF, comprovante atualizado,
com prazo maximo de noventa dias do endereco residencial e declaragaio do

telefone de contato e endereco eletronico);

Procurador:

instrumento publico de procuragao ou particular (preferencialmente com firma
reconhecida em Cartério de Notas), com poderes especiais para transacionar e
firmar compromisso, outorgados pela pessoa juridica ou fisica devedora, cujo
original devera ficar retido, necessariamente, pelo servidor publico responsavel pelo
atendimento;

documentos pessoais do procurador (RG, CPF, comprovantes atualizados, com
prazo maximo de noventa dias, do endereco residencial) e declaragao do telefone de

contato e endereco eletronico deste;

Pessoa fisica devedora:
documentos pessoais (RG, CPF, comprovante atualizado, com prazo maximo de
noventa dias, do endereco residencial) e declaracio do telefone de contato e

endereco eletronico do devedor.
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2. Nio sera admitida a formaliza¢ao do acordo de parcelamento pelo Procurador que niao
houver apresentado instrumento de procura¢io com poderes especiais para transacionar,
firmar compromisso e desistir das demandas ajuizadas (se houver), outorgados pela pessoa

juridica ou fisica devedora.

3. Ficara retida a procuragio por instrumento publico ou particular outorgada pelo

DEVEDOR com poderes especificos para transacionar.

4. Os documentos anteriormente indicados deverdo ser apresentados pela pessoa juridica e
fisica interessadas, no momento da subscricao do termo de acordo de parcelamento da
divida ativa, para conferéncia e lancamento no sistema informatizado da divida ativa pelo

servidor publico responsavel pelo atendimento.

5. A critério do servidor, poderio ser retiradas copias dos documentos no momento da

celebragao do termo de parcelamento.



ANEXO IV
PERIODICIDADE DAS ACOES DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO E
FINANCEIROEM RELACAO A DIVIDA ATIVA

MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE
ESTADO DO PARANA

PERIODO | ATIVIDADE PRAZO OBSERVACAO
Anual Inscricido em Divida Ativa e Revisio As  revisbes podem
de Lancamento ocorrer em periodo
menor, quando
necessario.
Bimestral Relatorio de informacgdes referente a Enviar a0
valores recebidos dos Executivos Departamento Juridico
Fiscais, informacoes relativas as e a Secretaria
medidas de combate a evasio e a competente.
sonegacao, a quantidade e valores de
acoes ajuizadas para cobranca da
divida ativa, bem como da evolucao
do montante dos créditos tributarios
passiveis de cobranga administrativa.
Bimestral Monitoramento e cobranca dos
parcelamentos concedidos
Bimestral Encaminhar para cobranga por via Apbs verificagao, emitir
judicial os débitos que niao puderam a CDA e enviar para o
ser cobrados em ambito Departamento Juridico
administrativo, observando 0s
critérios legais.
Mensal Organizar os débitos ja inscritos em
Divida Ativa, fazendo um relatério
de devedores, por contribuinte e
exercicio, analisando as datas de
prescricao por ordem cronologica.
Mensal Efetuar notificacdes, autuacbes e Pode se dar de forma

imposi¢bes de multa, quando

eventual, quando
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cabiveis. necessario.

Mensal Monitorar os créditos a receber do Se nido for possivel o
exercicio corrente — realizacao de contato, realizar
cobrangas por telefone ou e-mail, notificagdo por outros
quando possivel meios.

Mensal Certificar recebimentos e
acompanhar as notificagdes emitidas.

Mensal Realizar as Cobrancas Pode se dar de forma
Administrativas de débitos inscritos eventual, quando
em Divida Ativa necessario.

Mensal Realizar o) protesto e o) Importante observar os
encaminhamento aos Cadastros de critérios da Lei
Protecio ao Crédito quando nao municipal, bem como
houve  sucesso na  cobranga 0s dados do
administrativa contribuinte e fatos do

caso concreto

Mensal Remeter ao Departamento Juridico Se for o caso, podera
para  ajuizamento dos  créditos ser em periodo maior
inscritos em divida ativa nos casos ou menor.
previstos, promovendo o  seu
acompanhamento

Mensal Emitir relatério do sistema de Enviar a  Secretaria
tributos, conferir e enviar relatério Competente, e ao
de controle gerencial da divida ativa Departamento Juridico,
(art. 77, XV, deste Decreto). se necessario.

Mensal Confrontar o montante das Baixas
de Divida Ativa com os registros
contabeis do mesmo més,
especialmente em relacao as baixas
(art. 77, XX, deste Decreto)

Diario Promover as baixas dos débitos Poderi se dar de forma

quando ocorrer o pagamento do

eventual.
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tributo ou outras hipdteses legais,

mediante justificativa.

Diario Manter atualizados os Cadastros
municipais, verificando as
informagoes prestadas pelos
Contribuintes
Diario Atendimento 20S Visa principalmente
contribuintes/negociacao de créditos diminuir a
inadimpléncia dos
contribuintes.
Diario Conceder parcelamentos 208 A se dar conforme
Contribuintes necessidade.
Diario Expedigio de DAM - Documentos A se dar conforme
de Arrecadagao Municipal. necessidade.
Diario Fornecer aos contribuintes as A se dar conforme
Certidbes requeridas. necessidade.
Diario Suporte e consulta ao Departamento A se dar conforme

Juridico.

necessidade.
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ANEXO V
CHECKLISTS DE CONTROLE PELA SECRETARIA DE CONTABILIDADE E
FINANCAS, EM RELACAO AO DEPARTAMENTO DE

TABELA 1
VERIFICACAO SOBRE O CUMPRIMENTO DAS NORMAS GERAIS
PERIODICIDADE: MENSAL

QUESTOES A SEREM ANALISADAS S N | N/A

O Setor mantém o Cadastro de Contribuintes informatizado e atualizado?

O Setor expede em tempo habil Guias, Notificacbes, e outros

documentos?

Os mecanismos de inscri¢do, controle, cobranca e baixa da Divida Ativa,

estao de acordo com o Cédigo Tributario Municipal?

Os mecanismos de inscricao, controle, cobranca e baixa da Divida Ativa,

estao de acordo com o previsto neste Decreto?

O Setor realizou, no periodo analisado, a cobranga de todos os créditos

com a data fixada para pagamento vencidos?

Os lancamentos em Divida Ativa sio regularmente enviados a Assessoria

Juridica para ajuizamento e acompanhamento, nos casos cabiveis?

O Setor mantém acompanhamento e controle sobre a Cobranga judicial e

extrajudicial da Divida Ativa?

O Setor obedece a periodicidade de a¢des prevista neste Decreto?

A equipe do Setor ¢ suficiente para a demanda de trabalho?

A equipe do Setor desempenha satisfatoriamente suas atribui¢oes?

Observacoes:

Santo Antonio do Sudoeste - PR, de de

Secretario de Contalidade
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TABELA 2

MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE

VERIFICACAO SOBRE OS PROCEDIMENTOS DA DIVIDA ATIVA — SETOR

DE TRIBUTACAO

PERIODICIDADE: ANUAL

QUESTOES A SEREM ANALISADAS

N/A

O Setor realizou, no periodo analisado, a inscricio em Divida Ativa de

todos os créditos municipais com data fixada para pagamento vencidos?

A geracao da Divida Ativa do exercicio ocorreu de forma informatizada e

integrada com o sistema da Tributacao?

Antes da inscricdo, o Setor procedeu com a baixa de todos os

recebimentos ocorridos no periodo, evitando inscri¢oes indevidas?

A inscri¢ao ocorreu no prazo previsto (Gltimo dia util do exercicio)?

No processo de inscri¢ao, constaram todos os dados necessarios em

relacdao ao Contribuinte?

No processo de inscri¢ao, constaram todos os dados necessarios em

relacdao a Divida?

A inscricao foi devidamente comunicada a Secretaria e ao Departamento

Juridico?

O Setor realizou o controle e gerenciamento da Divida Ativa de forma

satisfatoria?

O Setor realizou as cobrancas da Divida Ativa de forma satisfatéria?

Os valores baixados por recebimento no Setor de Tributacio conferem

com os valores registrados pela Contabilidade?

Os cancelamentos ocorridos no periodo obedeceram as normas do

Codigo Tributario Municipal e deste Decreto?

Os cancelamentos ocorridos no periodo estao de acordo com os registros

contabeis?

Os dados enviados ao TCE-PR, via sistema, em relacio a Divida Ativa,

estdio em consonancia com os lancamentos da Tributacio e da

Contabilidade?
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A cobranca da Divida ativa foi regular e obteve indices aceitaveis?

Observacoes:

Santo Antonio do Sudoeste - PR, de de

Secretario de Contabilidade
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ANEXO VI

MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE
ESTADO DO PARANA

CONCESSAO E CONTROLE DE RENUNCIA DE RECEITA TRIBUTARIA

Podera ser realizada revisao dos

langamentos, podendo ocasionar

o cancelamento integral ou parte
dos mesmos.

Para fazer o cancelamento, o
Setor devera realizar processo
administrativo, reunindo as
justificativas para o
cancelamento do crédito.

v

Caso o motivo seja isengao, esta
devera ser baseada em Lei
especifica ou no Codigo
Tributario Municipal, e o
Contribuinte deve fazer prova de
que se encaixa nos requisitos,
mediante requerimento.

Nos demais casos, sé sera
realizado o cancelamento caso
haja comprovagao efetiva de que
o Contribuinte se encaixa nos
requisitos da benesse, mediante
processo administrativo.

v

A renuncia de receita sempre
deve ser instituida por lei
especifica, e requer
demonstracdo de impacto
or¢camentario.
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ANEXO VII

MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE

INFOGRAFICO DE PROCEDIMENTOS DE COBRANCA

Realiza-se a cobranca da
divida vencida, pelos
meios previstos.

>

Emissao das guias para
pagamento, recebimento
de pagamento por outros

meios ou concessao de

parcelamento.

Nos casos possiveis, a
divida é enviada para
Protesto ou Cadastro de
Protecao ao Crédito.

v

Em caso de pagamento,
encerra-se 0 processo
administrativo.

Em caso de nio
pagamento, iniciam-se os
procedimentos em

relacdo a cobranca de
Divida Ativa.

E inscrita a divida

ativa no relatorio do
Setor de Tributagéo e
Cadastro Técnico, e
gerada a Certiddo de
Divida Ativa

Notifica — se o devedor
para pagamento, se for o
€aso.

Em caso de pagamento, a
Divida é baixada.

Em caso de recurso ou
impugnacéo pelo
Contribuinte, inicia-se
processo
administrativo nos
termos do Codigo
Tributario Municipal

Nos casos de ndo
pagamento e ndo
impugnacéo pelo
devedor, as
medidas cabiveis
serdo tomadas,
sendo
administrativas ou
judiciais.




